5.sz. Melléklet

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtar nyilvanos konyvtar, minden — a konyvtarhasznalatbol nem kizart — érdekldddnek, aki a
konyvtar hasznalatanak szabalyait betartja, a kulturalis torvényben ( 1997. évi CXL torvény)
meghatarozott feltételek szerint rendelkezésre all. A térvény kimondja :

1.§ ¢),, ... mindenki szamara biztositani a konyvtarhasznalat jogat, szabalyozni a nyilvanos
konyvtari ellatds miikodését és fejlesztését,...”

3.8 ,,... konyvtar...nem lehet elkotelezett egyetlen vallas, vilagnézet vagy politikai part mellett sem.”
4.§ ,, Mindenki joga, hogy: b) igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerét, a muzealis és
kozmiivelodési intézmények szolgaltatasait...”

A Zamardi Tourinform Iroda, K6z6sségi Haz és Varosi Konyvtar ( tovabbiakban Vérosi Konyvtar)
altalanos gyljtokorl konyvtarként biztositja a telepiilési konyvtari ellatast.

Hasznalatanak joga minden magyar és nem magyar allampolgart korlatozas és megkiilonboztetés
nélkiil megillet.

A konyvtar hasznalata tekintetében a Konyvtarhasznalati szabalyzat eldirasait kell figyelembe
venni, mely tartalmazza:

e akonyvtar hasznalatanak rendjét

e igénybe vehetd szolgaltatasait
e téritési dijhoz kotott szolgaltatasait.

I. A konyvtar szolgaltatasai:

Alapszolgaltatasok:

konyvtarlatogatas

a gytjtemény helyben hasznalata

allomanyfeltaro eszkozok hasznalata

informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A konyvtar alapszolgaltatasai ingyenesek.
Regisztraciohoz kotott szolgaltatasok:

e A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, eldjegyzése, a kolcsonzési
hataridé meghosszabbitésa.

o Tajékoztatas a konyvtar €s mas konyvtarak allomanyardl, adatbazisokbol €s az Interneten

elérhetd informaciokbol.

Konyvtarkozi kdlesonzés eredetiben és masolatban.

Ko6zhasznt informaciok gytjtése, feldolgozasa és szolgaltatasa.

Helyismereti, helytorténeti informéciok gytijtése, feltarasa és szolgaltatasa.

Szamitogepes szolgaltatasok, Internet-hozzaférés, irodai szoftverek hasznalata, adatok

mentése kiils6 hordozoéra, nyomtatas

Csoportos konyvtari foglalkozasok tartasa.

o Kulturdlis, kozdsségi, kozmiivelddési rendezvények €s egyéb programok szervezése.



Il. A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének helye és ideje:

Viarosi Konyvtar

8621 Zamardi, F6 utca 115.
Telefon: 06-84-545-014
E-mail: konyvtar@zamardi.hu

Zamardi Varosi Konyvtar nyitva tartasa:

Hétfo: sziinnap

Kedd: 8-12 : 13-16
Szerda: 9-12 : 13-16
Csiitortok: 9-12 : 13-16
Péntek: 8-12 : 13-16
Szombat: 8-12

Eltér6 nyitva tartas esetén ( szabadsag, linnepek, rendezvények, stb.) a konyvtar kiilon értesiti
olvasoit. A megvaltozott nyitva tartds pontos ideje a bejaraton kifliggesztésre keriil.

A konyvtarat a latogatok csak nyitvatartasi idoben hasznalhatjak. Kivétel a konyvtaros altal vezetett,
feliigyelt foglalkozasok, rendezvények, tanorak.

I11. Konyvtari szolgaltatasok igényvbevétele

A konyvtar szolgaltatasait minden érdekl6d6 — magyar és kiilfoldi — allampolgar igénybe veheti, aki
személyazonossagat hitelt érdemlden igazolja, a konyvtarhaszndlati szabalyokat elfogadja, és
betartasukra a belépési nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallal. Nem sziikséges regisztracio a
rendezvények latogatoinak, valamint a csoportos konyvtarlatogatoknak.

A konyvtar szolgaltatasainak igénybevétele tekintetében megkiilonboztetiink:

e Dbeiratkozashoz nem kotott,
e Dbeiratkozashoz kotott szolgaltatasokat.

A beiratkozashoz nem kotott konyvtari szolgaltatdsokat igénybe vevok a Konyvtdrlatogatok.

11/1. Kényvtarliatogatok

A konyvtarlatogatot a forgalmi adatokba beszamitjuk és nyilvantartjuk, de nem kell regisztralni. A
konyvtarlatogato csak a szolgéltatasok meghatarozott korére, az alabbi szolgaltatdsok
igénybevételére jogosult:

konyvtarlatogatasra

az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalatara

informaciora a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol
a konyvtari allomany helyben hasznélatara.


mailto:konyvtar@zamardi.hu

A beiratkozashoz kotott konyvtari szolgéltatasokat igénybe vevok a Konyvtari tagok.

111/2. Konyvtari tag

Konyvtari tag az lehet, aki regisztralt , beiratkozott , az alabbi adatokat kozli és személyi
igazolvannyal, diakigazolvannyal, vagy utlevéllel igazolja:

név (lednykori név is)

anyja neve

szliletési hely, év, honap

személyi igazolvany szama
allando lakhely, ideiglenes lakhely
telefonszam, e-mail cim

A konyvtarhasznalordl felvett adatok kizarolag a konyvtéri nyilvantartasok vezetésére, konyvtari
statisztikak készitésére hasznalhatok fel. Az adatokat a konyvtar harmadik fél részére nem adhatja
at, nyilvadnossagra nem hozhatja az adatko6zI16 irasos beleegyezése nélkiil.

Adatnyilvantartas:

A konyvtar nyomtatott és szamitogépes nyilvantartast vezet. A személyi adatokban bekdvetkezett
valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni. A hasznald altal megadott személyi adatokat az
adatlapokat zart helyen tarolja, csak a konyvtaros haszndlhatja. A szdmitégépen hasznalt adatokhoz
a konyvtaros jelszo segitségével fér hozza.

Konyvtari tagok részére igénybe vehetd ingyenes konyvtari szolgaltatasok:

e Tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak allomanyarol.
e A konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése, eldjegyzése, a kolcsonzési
hataridé meghosszabbitésa.

lgénybe vehetd szolgaltatasok az alapszolgaltatdson tal:

kolesonzés (konyv)

konyvtarkozi kolesonzés

szamitogép €s internet hasznalat
fénymasolas konyvtari dokumentumrol
nyomtatas

A konyvtarat a latogatok csak nyitvatartasi idoben hasznalhatjak. Kivétel a konyvtaros altal vezetett,
feliigyelt foglalkozasok, rendezvények.



Egvéb téritési dijak:

Internet hasznélat : minden megkezdett negyed ora utan 150,-Ft.
Szovegszerkesztd, tablazatkezeld hasznalata: minden megkezdett negyed 6ra utan : 50,-Ft.
Nyomtatas:
o fekete-fehér: 35,-Ft/A4
szines: 100,-Ft/A4
szines kép: 200,-Ft/A4
fekete-fehér kép: 100,-Ft/A4
fénymasolas konyvtari dokumentumroél: 15,-Ft/A4

A koOlcsdnzés szabéalvai:

e A konyvtarbol kdlcsondzni csak érvényes beiratkozassal lehet.

o [Egyszerre legfeljebb 8db dokumentum kodlcséndzhetd. A kikdlesonzott dokumentumokra az
olvasé kdteles vigyazni, és azt a kolcsonzési hataridd lejartaig visszahozni.

e A kolcsonzési hatarido 28 nap.

e A konyvtéaros kérésre a kdlesonzési hataridot két alkalommal meghosszabbithatja. A
hosszabbitas kérheté személyesen, telefonon, e-mailben.

e Hosszabbitas nem kérhetd, ha az adott dokumentum el6jegyzésben szerepel.

e Az eldjegyzett dokumentum beérkezésérdl a konyvtar az olvasot értesiti.

e Az olvasé minden alkalommal hozza magaval az olvasdjegyét.

Késedelmes olvasok felszolitasa:

Ha a konyvtarhasznélo6 a kolesonzési hatarido lejartadig nem hozza vissza a dokumentumokat, és a
kolcsonzési hataridé meghosszabbitasat sem kérte, a konyvtar felszolitast kiild részére.
A kolcsonzési hataridét mulasztd olvasdval szemben, aki a kdlesonzott dokumentumokat a kdnyvtar
irasbeli felszolitasa ellenére sem hozza vissza, birdsagi eljaras kezdeményezheto.
Késedelmi dij:

I. felszolitas: 200 Ft.

Il. felszolitas: 400 Ft.

I1. felszolitas: 600 Ft.

IV. tértivevényes felszolitas: 1000 Ft.

Elveszett konyvtari dokumentumok:

Az olvasét az altala kolesonzott dokumentumok elvesztése vagy megrongalddasa esetén kartéritési
kotelezettség terheli:

e az elveszett, megrongalddott dokumentum pétolhatéd a bolti forgalombol( legalabb
megegyez0 kiadasu,)azonban az olvaso altal felajanlott példanyt a konyvtaros megvizsgalja
¢és ha nem megfeleld azt visszautasithatja, mellyel egyidejiileg annak pénzbeli megtéritését
kovetelheti,

e potlas hianyaban a dokumentum aktualis beszerzési vagy piaci aranak 100%-a illeti meg
kartéritésként a konyvtarat,



Konyvtarkozi kdlesdnzés:

A konyvtar allomanyéaban nem talalhatdo dokumentumokat az olvaso kérésére mas konyvtarbol
kolcsonozziik. A kdlesonzés torténhet eredetiben vagy masolatban. A kdlcsonzott dokumentumok
hasznalatanak feltételeit a kolcsonadd konyvtar szabja meg. A kérés dijtalan, de esetenként a kiildo
konyvtar dijat kérhet, ennek 0sszege, valamint a visszakiildés postakoltsége a kérot terheli.

1V. A konyvtar hasznalatanak altalanos szabalvai:

e A kabatokat és taskakat ( a kisméretli kézitaska kivételével ) az el6térben a fogason kell
elhelyezni, a benniik hagyott értéktargyakért felelésséget nem vallalunk.

e A konyvtarhasznalo koteles a konyvtar dokumentumait, berendezési targyait és eszkozeit
rendeltetésszerlien haszndlni, azok épségét megovni.

e A konyvtar munkahely, ezért minden hasznaldjatol elvarjuk a fegyelmezett, csendes
magatartast.

e A konyvtar kéretleniil kapott ajandék dokumentumok éatvételére nem vallal kotelezettséget,
az ilyen dokumentumok hasznositasa szakmai mérlegelés targyat képezi.

e Panasz a Panaszfelvételi Girlap szabalyos kitoltésével kezdeményezhetd.

e A konyvtarhasznald kezdeményezheti a Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositasat.

V. A szamitogép hasznalat szabalyai:

A szamitdgépe hasznalata térités koteles. Minden megkezdett negyed 6ra utan 150 Ft.

A szamitogépek hasznélata érkezési sorrendben torténik, varakozas eléfordulhat.

A szamitogépek alapbeallitasait, rendszerét, programjait tilos megvaltoztatni.

Hasznalat utdn nem kell kikapcsolni a szamitogépet.

Tilosak az érvényes magyar torvényekbe iitk6z0 cselekmények, ideértve a kovetkezoket, de nem
korlatozodva ezekre:

e Masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott haszonszerzésre iranyulo tevékenység; a
szerzO1 jogok megsértése; szoftver szdndékos és tudatos illegalis terjesztése, masolasa.

e Masokra nézve sértd, masokat zaklato tevékenység, tovabba a kozizlést és a kozszemérmet
sértd internetes oldalak latogatasa.

e Masok munkéjanak indokolatlan és talzott mértékii zavarasa, vagy akadalyozasa ( pl.
kéretlen levelek kiildése).

e A szamitdgépek biztonsagos miikddését zavard vagy veszélyeztetd informacidk, programok

terjesztése, (pl. virusok )

A szamitogépnél ital és étel fogyasztasa tilos!

A szamitdgépet a kdnyvtaros kapcsolhatja be, indithatja el.

Az olvaso a szamitogép rendszerbeallitasait nem valtoztathatja meg.

Az olvasé a szamitoégépre semmiféle szoftvert nem telepithet.

Uzemzavar esetén az olvaso koteles az lizemzavart a konyvtarosnak bejelenteni.

A szamitogép €s eszkozeinek megrongalasaért az olvasoé feleldsségre vonhat6 és koteles az



eszk0zok javitasi koltségét megtériteni.

e A szamitdgépen tarolt olvaséi anyagok rendszeresen torlésre keriilnek, ezért javasolt azokat
sajat adathordozora elmenteni.

e Olvaso 4ltal hozott adathordozok és USB eszkzok haszndlata eldzetes viruskeresés utan
engedélyezett.

e A szamitdgép haszndlata végén a futtatott alkalmazasokat be kell zarni.

e Az olvasonak a szamitogép hasznalatat a konyvtar zarasa eldtt 10 perccel be kell fejezni.

e Akonyvtar er6saramu elektronikus rendszereire a hasznald sajat technikai eszkdzt nem
csatlakoztathat.

A szamitogép- hasznalati szabalyzat szdndékos €s durva megsértésének kovetkezménye az
olvasonak a szolgaltatasbol val6 ideiglenes vagy végleges kizarésa.

Zamardi, 2018. e ————————aeaaaaa
polgarmester



