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A VÁROSI KÖNYVTÁR GYŰJTŐKÖRI SZABÁLYZATA 

 

 

 

A könyvtár Zamárdi város nyilvános települési és iskolai könyvtára. 

Gyűjti, feldolgozza és a település lakóinak, az iskola diákjainak, dolgozóinak, az ide látogató 

üdülővendégeknek, a város vonzáskörzetében élőknek rendelkezésére bocsátja mindazokat a 

könyveket és egyéb dokumentumokat, amelyek segítik: 

 A tanulást, önművelődést, önképzést, 

 A köz- és szakmai ügyekben való tájékozódást, 

 Az információszerzést, 

 A szabadidő hasznos eltöltését. 

 

Ennek megfelelően gyűjtőköre általános jellegű, minden ismeretanyagra kiterjed. Nem gyűjti teljes 

körűen egyetlen szakterület irodalmát sem. A válogatás mértékét, mennyiségét és mélységét városi 

könyvtári és iskolai könyvtári feladatköre és a használók igényei határozzák meg. Kivétel ez alól a 

településre vonatkozó irodalom, melyet igyekszik a teljességre törekvően gyűjteni. 

 

Mind iskolai könyvtár, biztosítja az iskola nevelői és tanulói részére a neveléshez, oktatáshoz 

szükséges ismerethordozókat, információkat . Központi szerepet tölt be az iskola olvasás- és 

könyvtárpedagógiai tevékenységében. Sajátos eszközeivel megalapozza a tanulók 

könyvtárhasználóvá nevelését, segíti az olvasási szokások fejlesztését. Kielégíti a pedagógusok 

alapvető szakirodalmi és információs igényeit. 

 

A gyűjtőkörébe nem tartozó dokumentumok, információk iránti igényt továbbítja a könyvtári 

rendszer megfelelő könyvtártípusa felé, e könyvtárak szolgáltatásait közvetíti a könyvtárhasználók 

felé. 

 

 

A gyűjtőkör kialakításánál figyelembe veendő tényezők: 

 

 a településen a városi könyvtár az egyetlen nyilvános könyvtár, 

 a gazdasági struktúra folyamatos változása, a munkaerő folyamatos képzése, átképzése, 

 a város idegenforgalma jelentős, vállalni kell az üdülővendégek ellátását, 

 a számítástechnika, informatika a gazdaság, de a non-profit szféra minden ágában teret 

nyert, a számítógépes információhordozók a könyvtári munka alapjául is szolgálnak, a 

könyvtári adatbázisok a tájékoztatás alapeszközei, 

 a könyvtár a település forrásközpontja, 

 a könyvtár állománya, nyilvántartásai, feltáró apparátusa minden olyan ismerethordozót 

tartalmaz, amelyek segítik a lakosság művelődési igényeit. 

 

 

A Városi Könyvtár gyűjti a Magyarországon magyar nyelven megjelent minden szakterület 

alapműveit, a magyar és világirodalom kiemelkedő klasszikusait, a modern- és kortárs irodalmat 

reprezentáló kiadványokat. 

 

 

 

 



 

A dokumentumok beszerzésének forrásai: 

 

 Könyvtárellátó Nonprofit KFT. 

 Könyvesbolt 

 Kiadók 

 

1.A gyűjtés módja: 

 

A könyvtári állomány gyarapodhat vétel, ajándék formájában is. A gyűjtőkörbe nem illő, erősen 

elhasznált dokumentumok azonban még ajándék címén sem kerülhetnek a könyvtár állományába.  

 

 

2.A gyűjtés mélysége:  

 

2.1 Nyomtatott dokumentumok: 

2.1.1 Könyvek: 

 

SZÉPIRODALOM 

 

 A magyar és világirodalom klasszikus értékű alkotásai válogatva műfaji megkötés nélkül. 

 A kortárs magyar és külföldi irodalom kiemelkedő alkotásai nyelvi és nemzeti 

megkülönböztetés nélkül erősen válogatva. 

 Lírai, prózai, drámai antológiák válogatva. 

 Tematikus antológiák válogatva. 

 Életrajzok, történelmi regények válogatva. 

 Gyermek – és ifjúsági, versek, elbeszélések válogatva. 

 Az iskola tantervében  szereplő szerzők válogatott művei, gyűjteményes kötetei válogatva. 

 A bestseller és ponyva irodalom erősen válogatva. 

 Az iskolában tanított idegen nyelvek oktatásához a nyelvtudás szintjének megfelelő 

olvasmányos irodalom erősen válogatva. 

 

 

SZAKIRODALOM, ISMERETTERJESZTŐ IRODALOM 

 

 

Általános művek: 

 

 A tudomány, a kultúra általános kérdéseivel, a tudományos ismeretekkel általánosságban 

foglalkozó lexikonok, kézikönyvek és ismeretterjesztő művek válogatva. 

 Az információ, a művelődés, kultúra történetével foglalkozó kézi- és ismeretterjesztő 

könyvek válogatva. 

 A könyvtárral foglalkozó szakirodalom segédkönyvtári szinten. 

 A könyvtárhasználat tanításának módszertani segédlete válogatva. 

 

Filozófia, pszichológia: 

 

 

 A lét-, szellem- és természet filozófia, a pszichológia, logika, erkölcstan, esztétika 

szaklexikonjai, klasszikusainak alapművei, kézikönyvei, ismeretterjesztő irodalma 

válogatva. 



 

 

Vallás, teológia: 

 

 A vallásfilozófia és vallástörténet lexikonjai, kézikönyvei, ismeretterjesztő munkái 

válogatva. 

 A nagy vallások történetéről, értelmezéséről szóló szakirodalom, a kiemelkedő teoretikusok 

alapművei válogatva. 

 

Társadalomtudományok: 

 

 A társadalomtudományok elméletéről és módszertanáról szóló néhány alapvető mű 

válogatva. 

 A szociológia, a politika, gazdaságpolitika történeti feldolgozású kézikönyvei, a különböző 

irányzatokat bemutató művek, a jelentősebb gondolkodók alkotásai válogatva. 

 Statisztikai évkönyvek válogatva. 

 A politika, közgazdaságtan, jogtudomány, nevelés és oktatás szaklexikonai, kézikönyvei 

válogatva. 

 Az általános iskolai tantárgyak, műveltség területek tanításával kapcsolatos módszertani 

kiadványok, család- és ifjúságvédelemmel kapcsolatos kiadványok válogatva. 

 A jelentősebb hadtörténeti eseményeket feldolgozó művek, a magyar hadtörténet, 

hadtudomány kézikönyvei, a honvédelem történetét bemutató művek válogatva. 

 Az állampolgárok tájékozódásához szükséges alapvető jogi dokumentumok válogatva. 

 

Természettudományok: 

 

 Az általános természettudományi kézikönyvek és lexikonok, az egyes tudományágak ( 

matematika, csillagászat, fizika, kémia, biológia stb.) szaklexikonjai, kézikönyvei, 

összefoglaló művei válogatva. 

 Az egyes tudományterületek fejlődését, történetét bemutató művek, a legfrissebb 

kutatásokról népszerűen, közérthetően hírt adó kiadványok alap- és középfokon válogatva. 

 Az általános- és középiskolai tananyagot kiegészítő és a felsőfokú oktatásra felkészítő 

információhordozók válogatva. 

 

Alkalmazott tudományok: 

 

 Ezen tudományok ( orvostudomány, mérnöki tudomány, vegyipar, egyes iparágak, stb. 

)lexikonjai, kézikönyvei erős válogatással. 

 Alapszinten és válogatva a természetes gyógymódokról, biogazdálkodásról szóló könyvek. 

 Válogatva a szakácskönyvek, hobbitevékenységet segítő munkák. 

 Válogatva gyűjti a mezőgazdasággal, kertgazdálkodással, háziállat- és hobbiállattartással 

kapcsolatos kiadványokat. 

 

Művészetek, szórakozás, sport: 

 

 A művészetek, sport, film, színház, zene kézikönyvei válogatva. 

 Az egyes művészeti ágak történetét és stílusirányzatait tárgyaló kézikönyvek és 

ismeretterjesztő munkák válogatva. 

 Képzőművészeti albumok erős válogatással. 

 A zene, film, színház ismeretterjesztő munkái, nagy alkotók, művészek életrajzai, 

önéletírásai válogatva. 



 A sporttal, a sportágakkal kapcsolatos ismeretterjesztő munkák, a sporttörténet kiemelkedő 

eseményeit bemutató művek válogatva. 

 Játék- és sport szabálykönyvek válogatva. 

 Az egészséges életmóddal kapcsolatos munkák válogatva. 

 

Nyelv és irodalom: 

 

 A nyelvtudomány kézikönyvei válogatva. 

 A magyar nyelv történetével, felépítésével, helyesírásával foglalkozó szótárak, tankönyvek, 

tanulmányok válogatva. 

 Minden olyan, a magyar nyelvészettel kapcsolatos dokumentumok, amelyek az alap- és a 

középfokú oktatás tananyagához kapcsolódik, azt kiegészíti és előkészíti a felsőfokú 

képzésre – válogatva. 

 A nagy világnyelvek ( angol, német) nyelvkönyvei és nagy-, közép- és kisszótárai, 

nyelvvizsgára való felkészítő kiadványai válogatva.  

 Egyéb európai nyelvek kisszótárai és úti szótárai válogatva. 

 Értelmező és kiejtési szótárak, etimológiai szótárak, helyesírási tanácsadók válogatva. 

 Az irodalmi korszakok, stílusok történetével, kiemelkedő alkotásaival foglalkozó művek 

válogatva. 

 Az egyes népek irodalomtörténete válogatva. 

 A magyar irodalom történetével, irányzataival, alkotóival foglalkozó összefoglaló művek 

válogatva. 

 A magyar irodalom klasszikusait bemutató, életüket, munkásságukat bemutató tanulmányok 

válogatva. 

 Az irodalmi alkotások megértését szolgáló művek válogatva. 

 

Régészet, földrajz, életrajz, történelem: 

 

 A Föld természet- és gazdaságföldrajzára vonatkozó általános és történeti feldolgozású 

dokumentumok válogatva. 

 A világ országait, tájait, népeit bemutató leírások, útikönyvek, atlaszok válogatva. 

 A történettudomány, művelődéstörténet összefoglaló dokumentumai, kézikönyvei válogatva. 

 Az egyes történelmi korok, művelődéstörténeti korszakok összefoglaló dokumentumai 

válogatva. 

 Az alsó- és középfokú történelemtanítás kiegészítő irodalma, a felsőfokú oktatásra felkészítő 

irodalma válogatva. 

 A magyar történelem fontosabb eseményeit, jelentős személyiségeit bemutató művek 

válogatva. 

 Más népek, államok történetét bemutató művek válogatva. 

 

Helytörténeti gyűjtemény: 

 

 A település és környezete kultúrtörténeti értékeit leíró, feltáró dokumentumok, 

 A település történetére vonatkozó kéziratok, fotók, 

 A településhez kötődő, jelentős életművet létrehozó személyek életére, munkásságára 

vonatkozó dokumentumok  : teljességre törekvően. 

 

2.1.2 Kartográfiai dokumentum 

- Magyarország autóstérképe 

- Európa országainak autóstérképe válogatva 

 



 

2.1.3 Újságok, folyóiratok 

 

 Napilapok 

 Hetilapok 

 Havilapok 

 

2.2 Hangdokumentum ( hangoskönyv ) 

2.3 Képdokumentum ( DVD ) 

2.4 Elektronikus dokumentum ( CD-ROM, multimédia ….) 

 

 

 

A könyvtári gyűjtemény tagozódása: 

 

 

 Kölcsönzői állomány: a könyvtár legnagyobb állományrésze, ide tartoznak a szépirodalmi 

művek, az ismeretterjesztő- és szakirodalmi művek nagy része. Funkcióját tekintve felnőtt- 

és gyermek anyagra tagolódik. 

 Kézikönyvtár: ide tartoznak a nem kölcsönözhető lexikonok, kézikönyvek, adattárak, 

enciklopédiák, térképek. Itt kap helyet a helyismereti állomány, Zamárdira ( és válogatva 

környékére) vonatkozó művek, helyi kiadványok, Zamárdi Hírmondó bekötött évfolyamai. 

 Segédkönyvtár: a könyvtárosi használatra szánt szakirodalom, bibliográfiák, könyvészeti és 

módszertani kiadványokat tartalmaz. Audiovizuális gyűjtemény, zenei, prózai és nyelvi CD-

k, CD-Rom, hangoskönyv. 

 Periodika gyűjtemény: ide tartoznak a folyóiratok, heti és napilapok. Köttetésre kerül a 

Zamárdi Hírmondó. Folyóiratok évente selejtezésre kerülnek. 

 Iskolai letét ( ami az iskola épületében van!) : lexikonok, szótárak, segédkönyvek, tanári 

segédletek. 

 

A gyűjteményből kizárt dokumentumok: 

 

 

 kéziratok ( kivéve Zamárdi településre vonatkozó) 

 

 

Az állományapasztás szempontjai: 

 

 

 

 Tervszerű állomány apasztás 

 

 

 

Az ismeretterjesztő és szakkönyvek esetében az ismeretanyagában, világnézetében túlhaladottá vált 

dokumentumokat, illetve a már megváltozott adatokat, rendeleteket, szabványokat, stb. tartalmazó 

műveket kivonjuk az állományból. A bővített, átdolgozott változatok megjelenése után szintén 

tartalmi elavulás címén vonjuk ki a régebbi példányokat. 

Fölös példány címén töröljük azokat a dokumentumokat, amelyek iránt időközben megcsappant az 

olvasó igény vagy már nem tartoznak az időközben megváltozott gyűjtőkörbe. 

 

 



 

2. Egyéb okok 

 

 

Elrongálódás miatt évente egy alkalommal. Olvasó által elvesztett dokumentumot évente egy 

alkalommal. Elemi kár, lopás, miatt megsemmisült, elveszett dokumentumot a káresemény után. 

Állomány ellenőrzés során hiányzó dokumentumot a jegyzőkönyv elkészülte után töröljük. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zamárdi, 2018. 


